                      
                                                                                                                              к  Приложению 2

Инструкция для педагога по заполнению отчета о проведении Всероссийского урока «Эколят – молодых защитников природы» (далее – Урок).

1. Педагог после проведения Урока скачивает полученный файл (прилагаемая таблица Excel из Приложения 2) на рабочий стол.
2. Открыть файл и нажать кнопку «Параметры».
3. В появившемся окошке выделить «Включить это содержимое».
4. Заполнить все поля в соответствии с образцами (поля для обучающихся «Электронная почта» и «Мобильный телефон» можно не заполнять!!!).
5. По окончании нажать кнопку «Сформировать файл для передачи в РРЦ ЕН ГБУ ДО «ЭБЦ».
6. Таким образом, произойдет шифровка персональных данных педагога и обучающихся.
7. В названии файла содержится информация по месту проведения Урока, количеству обучающихся и информация о педагоге.
8. Файл готов к отправке на адрес электронной почты natalyayumik@mail.ru в РРЦ ЕН ГБУ ДО ЭБЦ (Региональный ресурсный центр естественнонаучной направленности Государственное бюджетное учреждение дополнительного образования «Эколого – биологический центр» Министерства просвещения, науки и по делам молодежи КБР).
9. [bookmark: _GoBack]При отправке указать тему письма «Эколята-урок».


